
Инструкция по заключению договора об образовании с Уфимским 
университетом науки и технологий через Госуслуги и приложение «Госключ» 

 
Шаг 1. Подготовьтесь к заключению договора 
Перед началом процедуры убедитесь, что у вас: 
- имеется подтвержденная учетная запись на портале Госуслуги; 
- установлено мобильное приложение «Госключ»; 
- в приложении «Госключ» оформлена усиленная неквалифицированная электронная 

подпись (УНЭП) или усиленная квалифицированная электронная подпись (УКЭП); 
- имеется доступ к мобильному устройству с установленным приложением 

«Госключ»; 
• подано заявление на поступление в Уфимский университет науки и 

технологий через суперсервис «Поступление в вуз онлайн». 
 
Шаг 2. Запросите договор на обучение 
После получения рекомендации к зачислению и выбора обучения на платной основе 

необходимо направить в университет запрос на подготовку договора. 
Для этого: 
1. Откройте приложение «Госуслуги». 
2. Авторизуйтесь под своей подтвержденной учетной записью. 
3. Перейдите в раздел «Поступление в вуз онлайн». 
4. Откройте ранее поданное заявление. 
5. Перейдите в раздел «Платное обучение». 
6. В списке образовательных организаций выберите Уфимский университет 

науки и технологий. 
7. Нажмите кнопку «Заключить договор». 
8. Заполните сведения для оформления договора 
9. Проверьте введенную информацию. 
10. Нажмите «Отправить запрос». 
После отправки запрос автоматически поступит в Отдел сопровождения платного 

обучения Уфимского университета науки и технологий, где специалисты подготовят 
договор об образовании. 

 
Шаг 3. Получите уведомление о готовности договора 
После подготовки договора университетом: 
1. В личный кабинет на портале Госуслуги поступит уведомление. 
2. Откройте уведомление. 
3. Нажмите «Перейти к подписанию». 
4. Авторизуйтесь через Госуслуги, если система запросит повторный вход. 
 
Шаг 4. Проверьте сведения в договоре 
Перед подписанием внимательно ознакомьтесь с договором. 
Убедитесь, что правильно указаны: 
- фамилия, имя и отчество; 
- паспортные данные; 
- направление подготовки (специальность); 



- форма обучения; 
- стоимость обучения; 
- срок обучения. 
 
Шаг 5. Подпишите договор в приложении «Госключ» 
После проверки договора: 
1. Нажмите кнопку «Подписать». 
2. Система автоматически направит документ в приложение «Госключ». 
3. Откройте приложение «Госключ». 
4. Выберите поступивший договор. 
5. Еще раз ознакомьтесь с документом. 
6. Нажмите кнопку «Подписать». 
7. Подтвердите подписание электронной подписью. 
После успешного подписания договор автоматически будет направлен в Уфимский 

университет науки и технологий. 
 
Если приложение «Госключ» не установлено 
1. Установите приложение «Госключ» из официального магазина приложений. 
2. Авторизуйтесь через подтвержденную учетную запись Госуслуг. 
3. Получите сертификат электронной подписи, следуя инструкциям 

приложения. 
4. После получения сертификата повторите процедуру подписания договора. 
 
Возможные проблемы 
Не отображается кнопка «Заключить договор» 
Убедитесь, что: 
- заявление подано через сервис «Поступление в вуз онлайн»; 
- выбран платный источник финансирования; 
- университет открыл возможность заключения договора. 
Не поступил договор в приложение «Госключ» 
Проверьте, что: 
- вы вошли в приложение под той же учетной записью Госуслуг; 
- устройство подключено к сети Интернет; 
- приложение «Госключ» обновлено до актуальной версии. 
Не удается подписать договор 
Проверьте: 
- наличие действующего сертификата электронной подписи; 
- корректность авторизации через Госуслуги; 
- отсутствие технических уведомлений в приложении «Госключ». 
 
Важно! 
- Электронный договор, подписанный через приложение «Госключ», имеет такую 

же юридическую силу, как и договор, подписанный собственноручно на бумажном 
носителе. 

- После подписания договора следуйте дальнейшим инструкциям университета по 
оплате обучения и зачислению. 



По вопросам заключения договора обращайтесь в Отдел сопровождения 
платного обучения Уфимского университета науки и технологий. Специалисты отдела 
окажут консультационную помощь по вопросам оформления, подписания договора и 
дальнейшего сопровождения обучения. 

 


